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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
ГКУ РС (Я) <PЕСПУБЛИКАНСКАЯ БИБЛИОТЕКА ДЛЯ СЛЕПЫХ)

1. Общие положения

1.1. Положение об обработке персональньж данньж пользователей ГКУ РС(Я)
<РеспубликанскаJI библиотека для слепьIх) (далее - ГКУ РС(Я) РБС) разработано в
СООТВеТСТВии с Федерttльным законом от 27 .07 2006 N 152-ФЗ <О персонt}льньIх данньD(>>
И РеГУлирует правоотношения, возникaющие в процессе обработки персональньIх данньD(
пользователей ГКУ РС(Я) РБС .

|.2. Щелью настоящего Положения явJuIется обеспечение прав пользователей ГКУ
РС(Я) РБС на конфиденциальность персонzlльных данньD(.

1 .3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
. персональные данные - любая информация, относящ€шся к определенному

физическому лицу (пользователю библиотек), в том числе его фамилия) имя, отчество,
ГОД, МеСяц, дата и место рождения, адрес, телефон, образование, профессия, другаll
информация;

О Обработка персональных данных действия (операции) с персонzrльными
ДаННЫМИ, вКлючая сбор, систематизацию, Еакопление, хранение, уточнение (обновление,
иЗМенение), использование, распространение (в том числе передачу). обезличивание,
блокирование, }rничтожение персональньD( данньIх;

. распространение персональных данных - действия, направлонные на передачу
персонzrльньD( данньD( определенному кругу лиц (передача персонаJIьньIх данньтх) или на
ознакомление с персон€rльными данными неограниченного круга лиц, в том числе
обнародование персональных данньIх в средствах массовой информации, размещение в
информационно телекоммуникационньD( сетях или предоставление доступа к
персональЕым данным каким - либо способом;

о использование персональных данньш - действия (операции) с персональными
данными, совершаемые оператором в цеJIях принятия решений или совершеЕия иньtх
деЙствиЙ, порождающих юридические последствия в отношении субъокта персонI}JIьньIх
данньIх или др}тих лиц либо иным образом затрагивающих rrрава и свободы субъекта
персональньD( данньD( или других лиц;

о fiлокирование персональных данньш временное прекращеЕие сбора,
систематизации, накопления, использования, распространения персонirпьньD( дilнньIх, в
том числе их передачи;

о уничтожение персональныk данных действия, в результате которых
невозможно восстановить содержание персональньш данньD( в информационной системе
персональньD( данньD( или в результате которьж уничтож€tются материальные носители;

. обезличивание персональньш данных действия, в результате которьtх
невозможно определить принадлежность персон€lльньIх данньD( конкретному субъекту
персональньIх данньD( ;

. конфиденциальность персональЕых данньж обязательное соблюдение
оператором или иным лицом, полrrившим доступ к персональным данным, требования не
допускать их распространения без согласия субъекта персонilльньIх данньD( или иного
законного основания.
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пЕформациоЕIIая система персонаJIьньш данных - информационная система,
rТре_]стае]яющая собой совокупность персональньD( данньIх, содержащихся в базе данньur,
а ТаIЭfiе информационньIх технологиЙ и технических средств, позвоJUIющих осуществJIять
Обработку таких персональньD( данньIх с исrrользованием средств автоматизации или без
испо.lьзования таких средств.

2. Принципыиусловияобработки
персональных данных пользователей библиотек

].l Сбор персонаJIьньD( данньIх пользователей ГКУ РС(Я) РБС осуществJuIется с
це-]ью:
- исполнения Постановления Федеральной службы государственной статистики от
1 1.07.2005 J\Ъ 43 <Об утверждении статистического инструментария для организации
Роскультурой статистического наблюдения за деятельностью организаций культуры,
искусства и кинематографии>;
- статистического }пIета пользователей библиотек;
- соблюдения Правил пользования ГКУ РС(Я) РБС
2.2. Персональные данные пользователей обрабатываются ГКУ РС(Я) РБС на основании
ст.2З,24 Конституции РФ, ст. 6,22 ФедеральЕого закона от 2].0].2006 Jt 152-ФЗ (О
персональньD( данньIх)), ст. J,9, 12, 13 Федерального закона от 29.|2,1994 J\Ъ 78-ФЗ (О
библиотечном деле), ст. 5,6, 10 ЗаконаРеспублики Саха (Якугия) от 21.07.1994. З-Ns 27-1
(О библиотечном деле) с письменного согласия пользоватеJlя (его законного
представителя), подтверждаемого его собственнорrIной подписью.
2.3. Персонапьные данные пользователей являются конфиденциальной информацией, не
подлежащей разглатrтению, и не могlт быть испоJьзованы ГКУ РС(Я) РБС или ее

работниками дляцелей, не перечисленньж в п.2.1. настоящего Положения.
2.4. Разглапlение персонаJIьньD( данньD( пользователей или их части допускается только в
слyIаJIх предусмотренньIх действ}тощим законодательством РФ о безопасности, об
оперативно розыскной деятельности, а также в соответствии с уголовно
исполнительным законодательством РФ, либо с письменного согласия пользоватеJUI.
2.5. Обработка персональньD( данньD( пользователей ГКУ РС(Я) РБС может
осуществJUIться как с использованием средств автоматизации, так и без использования
таковой.
2.6. Поименный список сотрудников, имеющих достуII к персонаJIьным данным
пользователей библиотек, утверждается прик€вом директора ГКУ РС(Я) РБС .

3. Источники персонаJIьных данньш пользователей

Источниками персональньD( данньD( пользователей являются:
о ]аявление - обязательство
о формуляр пользователя (читателя) - документ установленного образца, в котором

регистрируется полуrение и возврат пользователем док}ментов из фонда библиотек,
который заполняется работникал,rи бйблиотеки.

. регистрационная карточка пользоватеJuI на бумажном носителе или электронн€uI
база пользователей, в которую на основании предъявленного документа вносятся
персональные данные.

Перечень персональньD( данньIх, которые могут быть внесены в зiulвление-
обязательство, регистрационную карточку, электронную базу пользователей:

о фамилия- имя, отчество;
. год рождения;. место работы /уrебы;
. занимаемая должность;



. alpec постоянной регистрации (адрес фактический);. контактные телефоны, e-mail

. нilIионшIьность

. I{нваlидность
-' -: Перечень персональньж данньIх, которые мог}т быть внесены в

fе:;{страIIионную карточку <Пору"rительство за детей (до 14 лет), читателей ГКУ РС(Я)
Респlб-lиканскаrl библиотекадля слепьгх), электронную базу пользователей до 14 лет:

l фаvилия, имя (отчество);

' годрождения;
. f,етский садlшкола, класс;
l фамилия, имя, отчество родителей/законньD( представителей;
. место работы и занимаемiш должность родителей/законньп< представителей;
. домашний адрес (фактический) родителей/законньD( представителей;
. контактные телефоны, е-mаil родителей/законньrх представителей
. национаJIьность
. инвt}лидность

-].-i. Перечень персональньD( данньIх, которые могут быть внесены в формуляр
по-тьзователей:
о фамилия, имя, отчество;
о год рождения;
. место работы /улебы;
. занимаемiшдолжность;
. адрес постоянной регистрации (адрес фактический);
. контактные телефоны, e-mail
о национаJIьность
. инвrlJIидность

З.5. Перечень персональньD( данньIх, которые могут быть внесены в формуляр
пользователей до 14 лет:
о фамилия, имя (отчество);
о годрождения;
. детский садlшкола, класс;
о фамилия, имя, отчество родителей/законньп< представителей;
о место работы и занимаемff{ должность родителеЙ/законньD( представителеЙ;
. домашний ацрес (фактический) родителей/законньD( представителей;
. контактные телефоны, e-mail родителей/законных представителей
. национальность
. инв€Lтидность

4. Обработкаперсональныхданныхпользователей

-+.1. Источники персональ""о*дu"""r, пользователей ГКУ РС(Я) РБС на бумажном
носителе хранятся:

. в кабинете заведующего обособленного структурного подразделения в
специаJIьньп< боксах (сейфах) под ключ (регистрационнiш карточка);

. на абонементе, в чит€lJIьном зале - оборулованнаlI кафедра (формуляр).
1.]. Работники, обслуживaющие пользователей библиотек вправе передавать

персональные данные пользоватеJuI администрации ГКУ РС(Я) РБС в объеме,
необходимом дJuI исполнения ими служебньгх обязанностей, а также в сл}п{аrIх.

},cTaHoBJeHHbIx законодательством РФ.
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Срок обработки персонttльньD( данньD( ГкУ рс(я) рБс - в течение 5 лет с
},fо\{ента последней перерегистрации читателя. По истечении срока обработки истоtIники
персона]ЬньD( даннЬD( (регисТрационнаJI карточка, формуляр, электронная база данньп<)\ЕIгIто;каются. Если пользователь имеет задолженность: взятые во временное
по-тьзование и не возвраrтIенные док}менты из фондов библиотеки, Гку рс(я) рБс
остав--LIют за собой право на сохранение его персонilльньIх данных до 11огашения
заJоJженности. В сл)чае прямого отказа пользоватеJUI от услуг библиотек и отзыва
сог-lасиll на обработку его персон€tльньIх данньIх, формуляр и регистрациоЕная карточка
хранятся в течение пяти лет с момента последней перерегистрации, а персональные
.]анные пользоватеJUI в электронной базе пользователей уничтожаются.

уточнение персонzrльньж данньж производится путем обновления или
изменения данньD( в электронной базе пользователей с последующей распечаткой на
новыЙ бlмажныЙ носитель (регистрационн},ю карточку, формуляр). При необходимости
изменить небольшой объем персональньD( данньIх на бумажном носителе (класс 1ллебного
заведеЕия, или фамилию пользователя) такая заN,Iена может быть произведена путем
вьIмарывания устаревших данньD( и занесения новьIх.

5. Права пользователей

Пользователь ГКУ РС(Я) РБС имеет право на:
полrIение сведений о нi}личии у библиотеки его персонttльньD( данньD(;
ознакомление с такими персональными данными;
информацию о цеJuгх и сроках их обработки;
получоние сведений о лицах, которые имеют доступ к персонЕrльным данным или

которым может быть предоставлен такой доступ.
Пользователь вправе требовать оТ гкУ рс(я) рБС }rточнения своих

персон;rлЬньD( даннЬD(, иХ блокирования или уничтожения в сл)лае, если персональные
данные явJUIютсЯ неIIолныМи, устареВшими, недостоверными, незаконно полуt{енными
или не явJUIются необходимыми дJUI заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренныо законом меры IIо защите своих прав.

6. обязанности библиотеки в отношении
обработки персональньш данных пользователей

гку рс(Я) рБС при обработке персонаJIьньD( данньж принимает необходимые
организационные И технические меры дJUI защиты персонЕrльньD( данньж от
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, копирования,
распростРанениЯ персоналЬньD( даннЬж, а также от иньD( неправомерньж действий.

гку рс(я) рБС осуществJUIет передачу персонirльньIх данньIх пользоватеJUI
только в соответствии с настоящиМ Положением и дейотвующим законодательством РФ.

5.1.
a

a

a

о

5.].

6.1

6.].

6.з. гку рс(Я) рБС обязана сообщить пользователю информацию о
персонЕrлЬньD( данНьD(, а также arрёдосrа""ть возможность ознакомления
обращении читатеJu{ в течение трех рабочих дней от даты пол)^{ения запроса.

наличии его
с ними при

D._l. гку рс(я) рБс обязана внести по требованию lrользователя необходимые
изменениЯ, блокироватЬ егО персональные данныо rrо предоставлении сведений,
подтвержДающих, что персОнt}льные данные этого пользоватеJLя явJLяются неполными,
устаревшИми, недосТовернымИ, незаконНо поJгг{енными или не явJUIются необходимьшuи
дJu{ заrIвленной цели обработки.

{r,,5, По истечении 5 лет с момента последнего уточнения персональньIх данньD(
(перерегистрации) пользователей Гку рс(я) РБс прекращает обработку персональньD(
данньIх, уничтожает его персональные данные в электронной базе читателей и на



бluа;КТтьrх носитеJuгх (регистрационн},ю карточку, формуляр). Уни.rтожение
персона]ьньD( данньж производятся только при условии, что пользователь не имеет
]а-f,О-l;\еННОсТи перед библиотека-пли. В противном слуlае, персональные данные
б--тоюlрrются и уничтожаются только после погашения задолженности.

7. Ответственноеть библиотеки и их работников

На лиц, виновньD( в нарушении требований Федера;rьного Закона от 27.07 2006
-\Ъ 152-ФЗ кО персональньж данньж), возлагается гражданскЕu{, уголовнаlI,
а*D{инистративн€lrI, дисциплинарнаlI и инаlI предусмотреннiш законодательством РФ
ответственность.

Одним из главньIх требований к организации мероприятий по обеспечении
ТРебованиЙ деЙствующего законодательства в области защиты персональной информации
ЯВ-lJIется личная ответствеЕность каждого работника библиотек) имеющего доступ к
ПеРСОнаJIьным данным пользователей в соответствии со своими полномочиями, за
НаРУШение правил, обработки, режима защиты и использованшI этоЙ информации.
Каiкдый работник библиотек, непосредственно работающий с исто.пrиками персонtlльньD(
.]aHHbIx Как на бумажньтх, так и на электронньD( носитеJUtх, и своевременно
ПРОинформированныЙ о факте обработки им персональньD( данньD(, несет персональную
ответственность за соблюдение норм Федерального Закона от 2],07 2006 J\Ъ 152-ФЗ (О
персон{LIIьньD( данньD().

Ответственность за неинформирование, или несвоевременное информирование
РабОтников библиотеки о факте обработки ими персоныIьньIх данньD(, а также о правилах
осУlцествления такой обработки, установленной действ}тощим законодательством, несет
ДИРеКТОР ГКУ РС(Я) РБС. ,Щоказательством своевременного информирования в этом
слr{ае явJIяется личная подпись работника в приказе, опредеJuIющем перечень лиц,
ИМеЮщих доступ к персонаJIьным данным пользователей, листе ознакомления с
настоящим Положением.

Ответственность за неинформирование, или несвоевременное информирование
работников обособленного структурного подразделения, имеющих доступ к
персон€rльЕым данным пользователей, о порядке работы с персонаJIьными данными
непосредственно на рабочем месте несет заведующий обособленньпrл структурным
подразделением ГКУ РС(Я) РБС. .Щоказательствами своевременного информироваIIия
работников о порядке работы с персонаJIьными данными явJuIются подпись работника в
его должностной инструкции.

-.-l,



Щlло:кенпе }lb 1

Перечень долlrtностей работников, имеющих доступ
к персональным данным пользователей

ГКУ РС(Я) <Ресrrубликанская библиотека для спепыx>)

Щцреlсгор
ЗаместЕтель директора
Заведующий отделом обслуживаrrия
Заведующий заочныпл абонемента
заведующий тифлоинформайионно - издательским отдолом
бпбrшотекари
Тифлоиrrженер
Програrлrмист

а
2012r

6,}



Прпложение J\b2

обязательство о неразглашении персональных данных пользователей
ГКУ РС(Я) <Ресrryбликанская библиотека для слепых>

я,
(Ф.И.О. работнlша)

(струкryрное подразделешrе, доrrжность)

озЕalкомлен с (Положением о защите персональньD( данньD( поjIьзователей гку рс(я)
РБС, праВа и обязаНностИ в областИ защитЫ персональньIх данньD( мне разъяснены.

Подпись



ГIpB-,lo:rieHпe J\b 3

Согласие пользователей на обработку персональных данных

Форма з€uIвленшI - обязательотва

Пропrу записать MeHrI чlrгателем Вашей библиотеки. Нуждаюсь в "говорящей", рельефно-
T : ч е чной. плоскопечатной литераryре (нужное подчеркнуть).
я.-
{:рес постояннойрегистрации__ (Фqщилия,Имя,Отчество)

Фактлrческий адрес проживаниJI
Jou. те;ефон Мобильный телефон
IurfT3gp*ouЮ, ЧТо я ознакоМлен и полносТЬю соГЛасен с УсловиlIми оказания мне библиотечньгх
} c-r}T. !аю свое согласие на обработку моих персонzrпьных данньtх, указанньrх в настоящем
зая &-] ении - обязательстве.
.]анное согласие действует до моего прямого отказа от пользованиJI услугами библиотеки, либо до
}{стеч:,ния IUIтилетнего 

"o:."u 
с моме}Iта перерегистрации.

по_]пись

Сообщаю основные свеdенuя о себе;
l. Фаллилия, имя, отчество

Расшифровка подписи

]. Го: рождения З. Образование
-:. Учебное заведение (если 1"rится)j. \{есто работы
5. .]o.-l;KHocTb
-. С-п;кебный адрес,
8. Телефон, e-mail
9. Национальность
0. Группа инвztлидности IIлен ВОС (какой организации)

. 1. Паспорт: сериJI JE вьцан (когда, кем)
Берт на себя слеdуюtцuе обязаmельсmва;

l . Строго соблюдать сроки пользованиrI книгой, установленные библиотекой.
i. При перемене места жительства в десятидневный срок сообщать в библиотеку свой новый
aJpec.

-:. Бережно и аккуратно обращаться с библиотечными книгами, не делать в книгах пометок, не
перегибать листы, coxpafU{Tb книги от порчи и хищений, при прослушиваниии "говорящих" книг
П Lf .l ЬЗ о В аться только исправным прослушивающим аппаратом.:. В c.Trrae },тери или порчи рельефуо-точечных или "говорящих" книг обязуюсь возместить
биб-rиотеке их фактическую стоимосfь; а при }"тере плоскопечатньfх изданий - заменить их
эав н о це нными или оплатить десятикратн).ю стоимость.

пэ:пись читателя

_]ата,. >> 20 г.
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Поручптельство за детей
-шt i,r.]l:" -j:j]..aTb 

моего (мою) сына (дочь)

(ДО 1Д лет), читателей гку рс(Е рБс

_ ь ц-t __-Е
г.рождениJI

- ",-rtlvrv^J. f J/чаt'gь за своевременное возвращение им (еф книг.,,: ::ЭtrD'f,_]аю, чтО я ознакомЛен(а) И 
"о,""о" 

, о_соiласен(а) с условиJIми оказаниrI моему ребенку'''f:.-F.ТеЧНЬГХ 
УСJtУГ, ЩаЮ СВОе 

';;,;";;'"u обработкуnnЬЫ'rr"р"онiшьных 
данньгх и персонЕtJIьныхi':1jэ.ri \{оего ребеrжа, }казанньtх в настоящем поручительстве.

-,д_{ч:€ согJасие действует до моего прямого отк€ва от пользования усл}тами библиотеки, либо до't:: е Ч е Н}{JI пятилетнего срока a rоr""rЪ перерегистрации..-..__- 20г.

подлись

J,rнцые а пор|чumе.7е;
. Фа.rtп-lия. и_\uI. отчество

Расшифровка подписи

ГС,J рrбд;gнrrяп L]_] рк;iкJения --3. Образоuura"Б
i чебнсе o".ri"*l*, у";;;;-""'-\fac"Tt работы
J:'.}l}il\-Tb
С.;.;лебный aJp;
Тс_-:е,фюн.

e-mailHaiшroHanbHocTb

Паспорт: сериJI ==-Т

Грrтlпа по-"дrrЙЙ
вьцан (когда, кем)

%reH ВОС 1пuпоЙЪffiЙuцф

БеРу на себя слеdуюtцuе обязаmельсmва;

{ата <_>.- 20_ г.

5, Строго соблюдать сроки пользованиlI книгой, установленные библиотекой.
l;aз" 

перемене места жительства в десятидневный срок сообщать в библиотеку свой новый

;"r::ЖЖ"nx"Тi:ffi:НТНilТ:r"обиблиотечными книгами, не делать в книгах пометок, не
пользовать"",оr"*о-"Ёriоi"Т#;';:,"::,:"ОrИ И ХИЩеНИЙ, ПРИ просJý/шиваниии ''говорящих;;;;

р:.."-_,э; ;й 
:*1o#ЁYJJ"1"#"'"1T;"ff#-"xl?i";*T;r;-;;'";;.r-." возместитьоиЬлиотеке их фактическJло 

",о"nnоaa", а при утере плоскопечатньtх изданий - заменить ихравноценны ми или оплатить десятикратцr'ю стоимость.

подпись читателя
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